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Circ. n. 08 Mussomeli, 20/09/2018

Al Personale ATA
Ai Sigg. Docenti
Agli Alunni e per loro tramite a i Sigg. Genitori

Al sito web della Scuola

Oggetto: Orario di ricevimento del pubblico e del personale interno dell’Istituto.
a.s. 2018/2019..

Si comunica che, per I’a.s. 2018/2019 gli orari di apertura al pubblico e alle utenze interne

(docenti e alunni), degli Uffici amministrativi sara il seguente:
dalle ore 11,00  alle ore 13,00

Lo stesso ¢€ valido per le chiamate telefoniche.

Gli assistenti amministrativi per il buon funzionamento didattico/amministrativo devono fare
rispettare tali orari.

I1 personale Coll. Scolastico in servizio al centralino non potra passare le telefonate prima dell’orario di
ricevimento (dalle ore 11,00 alle ore 13,00), per esigenze particolari lo stesso dovra avere 1’autorizzazione
del Direttore.

Si ricorda altresi, di far rispettare anche le disposizioni che regolano I’accesso ai locali scolastici da parte
di persone estranee all’ Amministrazione.

Il Dirigente Scolastico riceve previo appuntamento telefonico.

Si confida sempre nella professionalita di tutto il personale.

I1 Direttore dei Servizi Gen.li ed Amm.vi Il Dirigente Scolastico
Giuseppina Costanzo Dott.ssa Calogera Genco
Firma autografa sostituita a mezzo stampa Firma autografa sostituita a mezzo stampa

Al sensi dell’art. 3, comma 2 D.lgs. 39/93 Ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.lgs. 39/93
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